Mésto Raspenava

Fu¢ikova 421, 464 01 Raspenava, ICO: 00263141, tel. 482 360 431, e-mail:
mesto.raspenava@raspenava.cz, DS: nkabbs6

Starosta Mésta Raspenava, podle § 7 odst. 3 zdkona ¢. 312/2002 Sb., o ufednicich uzemnich
samospravnych celki a o zmén¢ nékterych zakont, ve znéni pozdéjsich predpist (dale jen
»zakon®), vyhlaSuje vybérové fizeni na Vvznik pracovniho poméru zaméstnance mésta
Raspenava, zafazené¢ho do meéstského ufadu na nize uvedenou pracovni pozici (dale téz
,urednik®):

Nazev pracovni pozice: referent/ka ekonomického oddéleni - ucetni

Misto vykonu prace: Méstsky uifad Raspenava
Platova tiida: prace je zafazena v 8. platové tfid¢ dle zakona ¢. 262/2006 Sb., natizeni vlady
¢. 341/2017 Sb., v platném znéni

Termin nastupu: 1. 8. 2021 (po dohod€ mozny i jiny termin)
Pracovni uvazek: plny pracovni tvazek (40 hodin tydng)
Délka pracovniho poméru: doba neurcita

Piedpoklady pro vznik pracovniho poméru: tfednikem se miiZe stat fyzicka osoba, ktera je
statnim ob¢anem Ceské republiky, popiipadé fyzicka osoba, ktera je cizim statnim obanem a
ma v Ceské republice trvaly pobyt, dosahla véku 18. let, je svépravna, je bezahonna, ovlada
jednaci jazyk a spliluje dalsi ptedpoklady pro vykon spravnich ¢innosti stanovené zvlastnim
pravnim predpisem.

Kbvalifika¢ni poZzadavky:
e Uplné stiedoskolské vzdélani ekonomického zaméteni zakoncené maturitni zkouskou.
PoZadované znalosti:

e zédkladni znalosti zejména téchto pravni norem: zdkon €. 128/2000 Sb., o obcich,
zakon 563/1991 Sb., o tcetnictvi, zakon. ¢. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech
uzemnich samospravnych celkii,

e orientace v oblasti vefejné spravy

e pocitacova zpusobilost — znalost prostiedi Windows, MS Office, Outlook,

e fidicské opravnéni skupina B

e praxe V oboru, piip. osvédceni o zvlastni odborné zpisobilosti pii finanénim
hospodateni USC a jeho prezkumu vyhodou



Pozadované kompetence:

schopnost spoluprace

schopnost komunikace, klientsky ptistup, ochota a vstiicnost
odbornost a sebevzd¢lavani, piistup ke zméné

aktivni a zodpoveédny pfistup k ukoliim a jejich zpracovani,
peclivost, spolehlivost

Charakteristika vykonavané ¢innosti:

podvojné uctovani véetné rozpoctové skladby”

uctovani danovych doklad (DPH)

evidence zaloh k vyuctovani — voda, plyn elektiina pro bytové a nebytové
hospodaistvi.

ucetni evidence pozemki,

zajistovani platebniho styku s bankou.

uctovani predpist a vystavenych faktur, véetné uhrad

inventarizace — dokladova

archiv tcetnich dokladt

dalsi administrativni prace

Zaméstnanecké vyhody:

prispévek na stravovani

ptispévek na penzijni pojisténi
benefitni ptispevky ze socidlniho fondu
5 dni ro¢né indispozi¢niho volna
dovolena 200 hodin za rok

Prihlaska musi obsahovat tyto nalezZitosti:

jméno, piijmenti a titul,

datum a misto narozeni,

statni pfislusnost,

misto trvalého pobytu

Cislo OP nebo ¢islo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statni ob¢ana,
telefonicky kontakt na uchazece,

e-mailova adresa uchazece,

datum a podpis uchazece.

K ptihlaSce je nutno ptipojit

1/ Zivotopis, ve kterém se uvedou tidaje o dosavadnich zaméstnanich a o odbornych
znalostech

2/ vypis z Rejstiiku trestl ne star$i nez 3 mésice; u cizich statnich ptislusnika téz obdobny
doklad osvédcujici bezithonnost vydany domovskym statem, v ptipad¢, Ze takovy doklad
domovsky stat nevydava, dolozi se bezithonnost ¢estnym prohlaSenim,



3/ ovétenou kopii dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani a prosté kopie dokladi o ziskani
odbornych zpusobilosti.

V piipadé, Ze se uchazeci o vybérové fizeni nepodaii obstarat veskeré potiebné doklady tak,
aby mohly byt pfipojeny k piihlasce, je tak povinen ucinit dodate¢né, a to neprodlen¢.

Informace o zpracovani osobnich tdaji:

Me¢sto Raspenava, ICO 00263141, se sidlem Fu¢ikova 421, Raspenava, 464 01, jakozto
spravce osobnich udajii, informuje podle ¢l. 13 odst. 1 Natizeni Evropského parlamentu a
Rady €. 2016/679 (dale jen ,,GDPR®) subjekty udaji, ze zpracovava shora uvedené osobni
udaje zakonnym zptsobem ve smyslu €. 6 odst. 1 pism. ¢c) GDPR a je ke zpracovani opravnén
v souladu s ustanovenimi zakona ¢. 312/2002 Sb., o Gfednicich izemnich samospravnych
celkli a 0 zméné nekterych zakond, v platném znéni. Poskytnuté osobni udaje nebudou dale
nikomu poskytovany a budou zpracovavany po dobu nezbytné nutnou k uzavieni pracovni
smlouvy s vybranym uchazecem.

Termin pro podavani prihlasek:

pisemné¢ ptihlasky zasilejte do 5. 5. 2021 do 12:00 hodin v obdlce v levém hornim rohu
napisem ,,VYBEROVE RIZEN{ — UCETNI - NEOTEVIRAT* na adresu:

Pavel Lzicaf,

starosta mésta

Fucikova 421
464 01 Raspenava

Po skonceni vyberového tizeni budou netspéSnym uchazeclim vraceny doklady obsahujici
osobni udaje. K vybérovému tizeni budou rozesldny pozvanky na e-mail uvedeny v piihlasce.

Pavel Lzic¢at v. r.
starosta

V Raspenavé dne 13. 4. 2021



